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Arbetsinstruktion for forbundsdirektoren pa
Hushallningssallskapens Forbund

Denna instruktion innehdller évergripande riktlinjer och anvisningar for
forbundsdirektorens (FD) arbete i Hushallningssallskapens Forbund (Forbundet).

Inledning

FD skall handha férbundets I6pande foérvaltning under férbundets stadgar samt de
beslut som férbundsstamman eller styrelsen meddelar. Denna instruktion inskranker
inte férbundsdirektdrens ansvar enligt FL gentemot férbundet, styrelsen,
medlemmarna eller annan.

Lopande forvaltningsatgarder
FD ar ansvarig for den I6pande driften och utvecklingen av férbundets verksamhet
och har ratt och skyldighet att vidta harfor erforderliga atgarder.

FD ansvarar for att drende, som enligt styrelsens arbetsordning kraver
bemyndigande frdn styrelsen, utan dréjsmal hanskjutes till styrelsen.

Samverkan med styrelsen mm
FD ar inte ledamot av styrelsen i Férbundet. Det dligger FD att;
— Ta fram beslutsunderlag/dagordning/kallelser
— Redogoéra for vasentliga handelser/analyser
— Utarbeta forslag till drsredovisning och budget for férbundet.
— Planerar och leder VD-gruppens gemensamma &éverlaggningar.
— Formedlar 6msesidigt och féljer upp relevant information mellan Vd-grupp och
Forbundsstyrelse.

Det dligger forbundsdirektoren att, sa snart anledning foreligger, anmala behov
av andringar i denna instruktion till styrelsen.

Extraordindra atgarder

FD ar behorig att utan styrelsens bemyndigande vidta dtgard som med hénsyn till
omfattningen och arten av forbundets verksamhet ar av osedvanlig beskaffenhet
eller stor betydelse, om styrelsens beslut inte kan avvaktas utan vasentlig oldgenhet
for forbundets verksamhet.

Om sddan fradga uppkommer skall FD om mdjligt samrdda med i forsta hand
styrelsens ordférande

och i andra hand annan styrelseledamot innan 3tgard vidtas.

Personal — anstallningsavtal
Styrelsen beslutar om FD:s anstallningsvillkor inklusive férmaner.

FD anstéller 6vrig personal och férhandlar och beslutar i frégor som ror generella
I6neférhandlingar.
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Styrelsen beslutar om storre andringar av l6nesystemens och anstallningsavtalens
utformning.

Fullmakt, attest

FD faststaller forbundets attestinstruktion, samt tillser att den ar aktuell och tillampas
utan undantag.

FD:s egna kostnader attesteras av ordféranden.

Forvaltning och administration

FD skall tillse att férbundets bokféring och medelsférvaltning éverensstammer med
verksamhetens behov och fungerar val.

Likvida medel och 6vriga tillgdngar ska skyddas, bokforas och hanteras pd ett sddant
satt att risker for oegentligheter och stéld minimeras.

Verksamhetens olika omrdden ska redovisas och rapporteras sd att matning och
uppféljning av resultat mot budget och planer kan dga rum fortlépande.

Rutiner for redovisning, rapportering och intern kontroll ska utformas och tillampas
sd att styrelsens krav pa rapportering alltid tillgodoses.
Denna FD-instruktion har antagits av férbundets styrelse den 21 maj 2026
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